
Data Retention and Disposal Policy 

ข้อความเบื้องต้น 

เมื่อมีการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล บริษัท ดิทโต้ (ประเทศไทย) จำกัด 
(มหาชน) (“บริษัทฯ”) มีหน้าที่จะต้องปฏิบัติตามมาตรา 23(3) ของพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 โดย
บริษัทฯ จะไม่ทำการเก็บข้อมูลส่วนบุคคลเมื่อไม่มีความจำเป็นท่ีจะต้องมีการดำเนินการตามนโยบายนี้ 

 

ขอบเขตการใช ้

นโยบายฉบับนี้กำหนดระยะเวลาการเก็บรักษาและเง่ือนไขในการทำลายข้อมูลส่วนบุคคลซึ่งบริษัทฯ ครอบครองอยู่ ไม่ว่า
จะอยู่ในรูปแบบเอกสารหรือ อิเล็กทรอนิกส์อื่นใด ซึ่งหมายรวมถึง (แต่ไม่จำกัดเพียง) จดหมาย อีเมล รายงาน เอกสารทางกฎหมาย 
หรือรูปภาพใด ๆ ที่มีข้อมูลส่วนบุคคลอยู ่

กลุ่มกิจกรรม ระยะเวลาสูงสุดในการ
จัดเก็บข้อมลู 

ระดับการลบข้อมูล หมายเหตุ 

การทำธุรกรรมด้านการเงิน ปีปัจจุบัน + 5 ปี Business Approval 
Only 

พ.ร.บ.การบญัชี พ.ศ. 2543 
มาตรา 14 

ทรัพยากรบุคคล - ผู้สมัคร ปีปัจจุบัน + 2 ปี Archive Approval เทียบเคียงตามแนวทางของ
สำนักงานพัฒนารัฐบาล
ดิจิทัล (องค์การมหาชน) 

ทรัพยากรบุคคล – บุคลากร หลังเลิกจา้ง + 10 ปี Archive Approval เทียบเคียงตามแนวทางของ
สำนักงานพัฒนารัฐบาล
ดิจิทัล (องค์การมหาชน) 

หน้าท่ีตามกฎหมาย ปีปัจจุบัน + 10 ปี Business Approval 
Only 

 

การดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

ปีปัจจุบัน + 10 ปี Archive Approval ประมวลกฎหมายแพ่ง 
และพาณิชย์ มาตรา 193/30 

การดำเนินกระบวนการเกี่ยวกับ
สัญญา 
 

ปีปัจจุบัน + 10 ปี Archive Approval ประมวลกฎหมายแพ่ง 
และพาณิชย์ มาตรา 193/30 

การบริหารจัดการระบบสารสนเทศ ปีปัจจุบัน + 2 ปี Automatic Disposal พ.ร.บ.การรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยไซเบอร์ พ.ศ. 2562 

 
 
 
 

การลบ ทำลาย หรือทำให้ข้อมูลนั้นไม่อาจระบุตัวบุคคลได้ 



เมื่อหมดความจำเป็นที่จะต้องเก็บข้อมูลตามระยะเวลาที่ระบุในเอกสารนี้แล้ว บริษัทฯ มีหน้าที่จะต้อง ลบ หรือทำลาย
ข้อมูลส่วนบุคคลนั้นอย่างถาวร (Permanently) หรือทำให้ข้อมูลนั้นไม่อาจระบุตัวบุคคลได้ โดยบริษัทฯ อาจเลือกที่จะดำเนิน
กระบวนการดังต่อไปนี้ 

- กระดาษจะต้องถูกทำลายโดยเครื่องย่อยกระดาษ 

- เอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์จะต้องถูกลบด้วยวิธีการที่ทำให้ข้อมูลนั้นไม่อาจถูกเข้าถึงได้อีกเลย 

- ข้อมูลส่วนบุคคลที ่ถ ูกเก ็บอยู ่ในอุปกรณ์ที ่เก ็บข้อมูลหรือว ัตถุใด ๆ จะต้องถูกลบออกจากอุปกรณ์ดังกล ่าว  
ก่อนท่ีจะมีการทิ้งอุปกรณ์นั้น 

- ในกรณีที่ข้อมูลส่วนบุคคลนั้นไม่สามารถถูกลบจากอุปกรณ์ได้ จะต้องมีการทำลายตัวอุปกรณ์นั้นโดยบุคคลที่มีสิทธิหรือ
บริษัทท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการทำลาย 

 


